


　議 事 録（書面表決）– 作成例 -　

◆　令和○年度　○○自治会　総会　議事録　
	１）期間　　
	議案配布期間　令和×年××月××日（△）～　令和×年××月××日（△）
賛否提出期間　令和×年××月××日（△）～　令和×年××月××日（△）
集計日時　　　令和×年××月××日（△）

	２）方法
	[bookmark: _GoBack]書面決議による代替開催（○○公民館で集計）

	３）審議（議決）事項
	　議案Ⅰ　令和○年度事業報告
　議案Ⅱ　令和○年度決算報告
　議案Ⅲ　令和○年度役員選任



	４）議長　□□ □□□　氏

	５）議事録署名人
　　　　　　◇◇　◇◇氏　、　○○　○○氏　

	6）総会の成立
	

	（総会員数）×××名（書面表決提出数）×××名

	　規約第××条第××号のとおり、書面表決提出数が総会定足数を満たし、総会が成立しました。

	7）議事の結果

	
	
	賛成
	反対
	結果

	議案Ⅰ　令和○年度事業報告
	×名
	×名
	過半数の賛成をもって可決されました

	議案Ⅱ　令和○年度決算報告
	×名
	×名
	過半数の反対をもって否決されました

	議案Ⅲ　令和○年度役員選任
	×名
	×名
	過半数の賛成をもって可決されました




	

以上、議事録は総会の議事内容に相違ないことを認めます。
令和×年××月××日　　　　　　　 
議　    長　　　　　　　　　　　　　　㊞　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞　






